
 
 

 
 

CIRCULAIRE N° 9 DU 15 MARS 2022 
 

Aux Présidents des Ligues régionales  
 Présidents des Comités départementaux pour transmission aux clubs  
 

De Jean-Marie Bellicini 

Copie Comité directeur 
 Souad Rochdi 
 Patrick Ranvier 
 
 

OBJET : Renseignements dans le SI-FFA   
 

Madame, Monsieur,  
 

Pour un meilleur fonctionnement de la Fédération, il est indispensable que les éléments concernant votre 
structure soient complètement et très rapidement renseignés dans le SI-FFA.  

Je vous invite à bien vouloir compléter, si ce n’est pas encore fait, les points ci-dessous : 

- RIB  
Par décision du Bureau fédéral du 25 février, les aides fédérales (dont labellisation) et 
remboursements aux clubs leur seront désormais directement versés et ne transiteront plus 
par les ligues régionales. 
Pour pouvoir créditer les comptes, il nous faut connaître les RIB.  
Le chemin d’accès dans le SI-FFA, à partir de l’administrateur club est le suivant : - Votre 
structure – Actions – Informations banques 

- Encadrants  
Le Ministère en charge des sports demande aux fédérations, dans le cadre du contrôle 
d’honorabilité, voir lien, de recenser exhaustivement les encadrants des clubs et des structures 
déconcentrées et de transmettre leurs noms. 
 
Le chemin d’accès dans le SI-FFA à partir de l’administrateur club est expliqué par le tutoriel 
joint en annexe. 

 

D’autres renseignements sont demandés sous forme de fichiers attachés, toujours dans la partie Actions (ex : 
PV d’AG, composition du Comité, etc.). Ces documents permettront de gérer efficacement certaines actions 
comme le PSF ou la labellisation.  

A ce sujet, je vous rappelle qu’une fiche récapitulative comprenant notamment le niveau de label peut être 
éditée en suivant le chemin : Votre structure – Autres – Fiche structure – Fiche identité club. 
 
De façon plus générale, il vous est demandé de compléter régulièrement le SI-FFA pour toute modification 
administrative.  
 

Je vous remercie pour votre implication et vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées, 
 

 

 
Jean-Marie BELLICINI  
SECRETAIRE GENERAL 

https://www.sports.gouv.fr/ethique-integrite/proteger-les-pratiquants/honorabilite-des-educateurs-et-exploitants-benevoles/
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Déclaration Honorabilité SI-FFA

La déclaration d’honorabilité par les clubs
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• Loi du ------

• Obligation pour les clubs de déclarer les personnes licenciées ayant une responsabilité
d’encadrement dans la structure.

• Encadrants (Comité Directeur, Bureau…)
• Entraîneurs
• Bénévoles licenciés
• Officiels

• Déclaration à réaliser sur SI-FFA

• Les données sont transmises par la FFA au Ministère de la Justice pour comparaison avec ses
fichiers

• Les clubs sont directement prévenus en cas de problèmes
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2 Se connecter à SI-FFA
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• Se connecter à SIFFA avec ses identifiants clubs. 
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3 Aller dans le menu LICENCE  STRUCTURE

4

Cliquer sur gestion des structures. 
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4 Trouver sa structure
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Votre structure devrait apparaître sur la page directement, sinon choisissez les filtres de la photo 
suivante pour la trouver facilement. 

Cliquer sur le nom de votre structure
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5 Aller dans les structures fonctionnelles
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Dans le menu ACTIONS, cliquer sur STRUCTURES FONCTIONNELLES
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6 La structure Encadrants
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Plusieurs structures fonctionnelles apparaissent. 

Celle prise en compte pour la déclaration d’honorabilité est celle ENCADRANTS

Cliquer dessus.

Les postes de Président, de Secrétaire Général et de Trésorier Général sont attribués par 
défaut par rapport à ce que vous avez défini dans la structure fonctionelle “STRUCTURE 
FONCTIONNELLE”
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7 Saisir de nouveaux encadrants
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8 Créer un poste
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Choisir un domaine (DIRIGEANT, ENCADREMENT, OFFICIEL, SPECIALISTE)
Choisir une fonction
Inscrire une description

Puis valider l’ajout



02.03
Déclaration Honorabilité SI-FFA

9 Attribuer un poste
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Une fois le poste créé, il faut l’attribuer (son état est pour le moment libre)

Pour cela, cliquer dessus
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10 Saisir de nouveaux encadrants
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Depuis cette vue, il est possible  : 
- d’affecter le poste à une personne;
- de modifier le poste : c’est à dire les caractéristiques (informations de gauche)
- de supprimer le poste : si c’est une erreur ou qu’il ne sera plus jamais attribué
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11 Affecter un nouvel acteur

12

Cliquer sur le ? pour pouvoir faire une recherche d’acteur
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12 Affecter un nouvel acteur
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Cliquer sur l’acteur que vous voulez affecter. 
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13 Date d’entrée en fonction et validation

14

Ne pas oublier de mettre une date d’entrée en fonction puis valider
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14 Modifier un poste
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Vous pouvez ensuite modifier l’affectation du poste, supprimer l’affectation du poste ou 
bien clotûrer l’affectation.
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15 A faire pour tous les encadrants

16

Il faut répéter l’opération pour tous vos encadrants
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